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ANNOUNCEMENT 

TEMPORARY ADMINISTRATIVE ASSISTANT POSITION VACANCY 

 

Within the framework of the project of the INTERNATIONAL SECURITY FUND (ISF) / 

BORDERS AND VISA/ ISF INTERNATIONAL PROGRAMME  

“supporting the Missions Abroad with ‘field workers’ ”  

The Consulate General of Greece in Jerusalem 

announces the vacancy of a 

Temporary, full time, administration assistance position,    

for a period of 6 months, starting from the  date of contract signature.  

REQUIREMENTS:  

1. Permanent residency or permit to enter Jerusalem.  

2. University Degree / Post-Secondary  Education Degree, or Student status   

       of a Higher Education / Institution 

3. Fluency in  Arabic and English languages 

4. Knowledge of Microsoft Office programs (Word, Excel etc)  

5. Knowledge of Greek Language would be considered as advantage  

6. Age limit  between 21 years to 60 years old 

7. Ability to communicate efficiently and to work in an international   

       environment 

8. Previous experience preferable  

Applications with attached Curriculum Vitae can be sent until 

Friday,   October 7th, 2022 

by email (grgencon.jer@mfa.gr) 
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ΑΝΑΚΟΙΝΩΗ - ΠΡΟΚΛΗΗ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΣΟ 

Το Γενικό Προξενείο τθσ Ελλάδοσ ςτα Ιεροςόλυμα ςτο πλαίςιο τθσ Δράςθσ 

«Ενίςχυςθ με προςωπικό “field workers” για τθν υποςτιριξθ των 

Προξενικϊν Αρχϊν ςε τρίτεσ χϊρεσ» του Ευρωπαϊκοφ Ταμείου Εςωτερικισ 

Αςφάλειασ/ Τμιμα Σφνορα και Θεωριςεισ  

ΑΝΑΚΟΙΝΩΝΕΙ 

Τθν πρόςλθψθ ενόσ εποχικοφ υπαλλιλου με πλιρεσ ωράριο με κακικοντα 

γραμματειακισ υποςτιριξθσ για περίοδο 6 μηνών από τθν υπογραφι τθσ 

ςχετικισ ςφμβαςθσ. 

ΟΙ ΤΠΟΨΗΦΙΟΙ ΘΑ ΠΡΕΠΕΙ : 

1. Να είναι μόνιμοι  κάτοικοι Ιεροςολφμων ι να ζχουν   άδεια ειςόδου ςτα 

Ιεροςόλυμα 

2. Να κατζχουν πτυχίο, δίπλωμα ι τίτλο ςπουδϊν  τριτοβάκμιασ ι μετα-

δευτεροβάκμιασ εκπαίδευςθσ  ι να ζχουν τθν ιδιότθτα του φοιτθτι 

ςχολισ τριτοβάκμιασ εκπαίδευςθσ 

3. Να γνωρίηουν τθν αραβικι και τθν αγγλικι γλϊςςα. 

4. Να διακζτουν γνϊςεισ χειριςμοφ Η/Υ  (Word, Excel etc) 

5. Η γνϊςθ τθσ ελλθνικισ γλϊςςασ είναι επικυμθτό προςόν 

6. Το όριο θλικία είναι (ςυμπλθρωμζνο) το 21ο και ανϊτατο το 60ο 

7. Ικανότθτα επικοινωνίασ και εργαςίασ ςε διεκνζσ περιβάλλον  

8. Άτομα με προχπθρεςία ςε ςχετικό τομζα κα είναι προτιμθτζα.  

 

Οι αιτιςεισ,  ςυνοδευόμενεσ με Βιογραφικό Σθμείωμα κα πρζπει να 

αποςταλοφν μζχρι τθν  Παραςκευή 7 Οκτωβρίου, 2022 

ςτο email (grgencon.jer@mfa.gr) 
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